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นางสาวพัทร์สติา   ภูมิพฤก 
ศึกษานิเทศก ์

 
 
 
 

กลุ่มนิเทศ  ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์  เขต 1 



คำนำ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานของ  นางสาวพัทร์สิตา  ภูมิพฤก  ศึกษานิเทศ  กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบ
ประกันคุณภาพการศึกษา  กลุ่มนิเทศ  ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์  เขต  1  นี้  จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน  เผยแพร่ให้ผู้บริหาร 
สถานศึกษา  ข้าราชการครู  บุคลากรทางการศึกษา  และผู้สนใจได้ทราบ  โดยมีรายละเอียดภาระงาน  
กระบวนการ  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ตามคำสั่งภารกิจงานที่ได้รับมอบหมาย  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้บริหารสถานศึกษา  ข้าราชการครู  บุคลากรทางการศึกษา  และผู้สนใจได้เป็นอย่างดียิ่ง 
 
 

พัทร์สิตา   ภูมิพฤก 
ศึกษานิเทศก์ 

กลุ่มนิเทศ  ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

หน้า 

คำนำ   ก 
สารบัญ   ข 
ภารกิจงาน   1 
กรอบภารกิจกลุ่มงาน  ขั้นตอนและแนวปฏิบัติงาน  2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กลุ่มงานส่งเสรมิพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
 

ภารกิจงาน 
  1. งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  2. งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา   
  3.  งานส่งเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา   
  4.  งานการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา   
 
นางสาวพัทร์สิตา  ภูมิพฤก  ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ วิทยฐานะ ศึกษานิเทศก์ชำนาญการ (คศ.2) ปฏิบัติหน้าที่
กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  1. ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถานศึกษาประเมินตนเองและจัดทำรายงานการประเมินตนเองของ

สถานศึกษา 
  2. พิจารณาให้ข้อเสนอแนะกับสถานศึกษาในการจัดทำรายงานการประเมินตนเองของ

สถานศึกษา 
  3. ประสานงานกับสถานศึกษาที ่ม ีความพร้อมรับการประเมินภายนอกเพื ่อเสนอรายชื่อ

สถานศึกษาต่อสำนักงานรับรองมาตรฐานและการประเมินคุณภาพการศึกษา  (สมศ.) 
  4. ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐานและการประเมินคุณภาพการศึกษา  (สมศ.)  เมื่อถึง

กำหนดการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา 
  5. ประสาน ติดตามผลการประเมินภายนอก เพ่ือนำมาใช้ประโยชน์ในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
  6. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย  มาตรฐานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษาของ    

แต่ละหน่วยงาน 
  7. ส่งเสริม  สนับสนุน  และหรือร่วมกับสถานศึกษา  ดำเนินการวิจัยมาตรฐานและการประกัน

คุณภาพการศึกษา 
  8. ส่งเสริม  สนับสนุนให้สถานศึกษานำผลการวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา  

มาใช้ในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  9. รวบรวมและเผยแพร่ผลการวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
  10. นิเทศ  ติดตาม  การวิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาและ    

นำผลมาใช้ในการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
  11. งานการคัดเลือกสถานศึกษาเพ่ือรับรางวัล IQA  AWARD 
  12. ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
  13. รับผิดชอบ กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
  14. งานนิเทศ กำกับ ติดตาม ศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย ส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการ

เรียนรู้กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ และกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 



  15. โครงการประเมินความสามารถในการอ่านออกเขียนได้ของนักเรียนทุกชั้น 
  16. ดำเนินงานโครงการรักษ์ภาษาไทยเนื่องในสัปดาห์วันภาษาไทยแห่งชาติ 
  17. นิเทศ ติดตามการรายงานผลการพัฒนาการเรียนการสอนภาษาไทยผ่านระบบการติดตามทาง

อิเล็กทรอนิกส์ (e–MES) ของทุกโรงเรียนในสังกัด 
  18. นิเทศ ติดตามโรงเรียนในศูนย์ส่งเสริมประสิทธิภาพการบริหารจัดการศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
  19. ปฏิบัติงานวิชาการอ่ืนๆ ตามคำสั่ง หรือตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

กรอบภารกิจงาน 
กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 

1. งานส่งเสรมิพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

 



 

 
 



2. งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3. งานส่งเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 

 



4. งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 

 



 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 


